Har du overblik og talfornemmelse.
Er du udadvendt og god til at for-
handle, s& er uddannelsen til ind-
kebsassistent mdske noget for dig.

Du er altid velkomen til at sgge rad
og vejledning hos vejlederne ved
Herningsholm Erhvervsskole.

Vi kan hjeelpe med at planlaegge et
uddannelsesforlgb, hvor vi tilgodeser
dine gnsker og behov.

Ring pa tlf. 7213 4500 eller send en
mail til: mail@herningsholm.dk

Indkgbsassistent

HANDELSSKOLENS GRUNDFORL@B
(HG)

Handelsskolens grundforlgb, HG, er din
indgang til en erhvervsuddannelse.
Her bliver du praesenteret for de
forskellige uddannelser og fag inden
for Detail, Handel, Kontor og Finans.

N&r du har tilmeldt dig HG, kan du
fa en uddannelsessamtale med din
fremtidige kontaktlzerer eller vejle-
der pd skolen. Her finder I sammen
frem til, hvad dit grundforlgb skal
bestd af.

Grundforlgbet pd HG varer fra 12
til 76 uger alt efter din baggrund,
behov og gnsker.

ADGANGSKRAV TIL HOVEDFORL®B
For at begynde pd skoleperioden i
hovedforlgbet er det en betingelse,
at du har bestdet folgende grundfag:
e Dansk (Niveau D)

e Erhvervsgkonomi (Niveau D)

¢ Informationsteknologi (Niveau C)
e Salg og service (Niveau C)

Desuden skal Samfundsfag (Niveau
D), Engelsk (Niveau E) og 2. frem-
medsprog (Niveau E) gennemfgres.

HOVEDFORL®B

Hovedforlgbet varer som regel to ar
og veksler mellem praktik i en virk-
somhed og skoleperioder.
Handelsuddannelsen har fglgende
specialer:

¢ Handelsassistent - salg

¢ Handelsassistent - service

¢ Indkgbsassistent

¢ Logistikassistent

Du skal selv finde en praktikplads,
men du kan f& hjeelp fra skolen.
Din praktikplads kunne f.eks. vaere
en indkgbsvirksomhed eller et
import/eksportfirma, da specialet
Indkgbsassistent er malrettet virk-
somhedernes handels- og indkgbs-
funktioner.

N&r du har fundet et godkendt prak-
tiksted, skal du indgd en skriftlig ud-
dannelsesaftale, der fungerer som
ansaettelseskontrakt. Sammen med
dit praktiksted laver du en uddannel-
sesplan, som skal fglges.

INDK@BSASSISTENT
I Igbet af uddannelsen far du en
grundleeggende viden om handel,

kundeadfeerd, import, eksport, distri-
bution og lagerstyring. Du laerer
desuden at repraesentere en virk-
somhed.

Du lzerer om indkgbsprocesser, fra
kundens behov opstar, til vareleve-
ring og kundens betaling. Du lzerer
0gsd om internationale betalingsma-
der, og du far kendskab til markedet
i ind- og udland.

Hovedforlgbet afsluttes med en fag-
prgve, hvor du viser, hvad du har
lzert i Igbet af din uddannelse til ind-
kgbsassistent.

FREMTIDSMULIGHEDER

Efter endt uddannelse har du mulig-
hed for at arbejde inden for faget,
men du har ogsd mulighed for at
blive selvsteendig.

Du kan desuden vzelge at videre-
uddanne dig til for eksempel akademi-
merkonom, handelsgkonom, service-
gkonom eller markedsfgringsgkonom.
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Indkgbsassistent

. UDDANNELSESMODEL 2

Grundforlgb (12 - 76 uger) Hovedforlgb (2 ar) Specialer
) Salgsassistent
Detail ) Salgsassistent med profil
Salgsassistent ) Blomsterdekoratar
» Obligatorisk grundforlgb 76 uger » P Dekorator
) Indkebsassistent
Handel ) Logistikassistent

o . .
c Handelsassistent ) Handelsassistent Salg
5 _ Handelsassistent Servi
e > Grundforlgb m/studiekompetence 76 uger > P Handelsassistent Service
= ) Administration
el ) Offentlig administration
el <] ) @konomi
cLt = .
EX® Kontor/Finans ) Revision
c,—,um__g Kontorassistent ) Advokatsekretaer
I > HGS 12 uger > ) Leegesekretaer
k] ) Rejseliv
= ) Spedition og shipping
E Event ) Eventassistent
o ) Eventkoordinator

Praktikadgangsvejen - Uddannelsesplan udarbejdes af elev, skole og virksomhed.

4 Hvis det faglige niveau er i orden, kan eleven fortsaette p& hovedforlgbet pa skolen.
Alle uddannelsestider er
jledend
> Ny Mesterleere - Uddannelsesplan udarbejdes af elev, skole og virksomhed. velegende
Forlgbet afsluttes med en prove.
\J
ERHVERVSSKOLE

Hovedadministration
Lillelundvej 21
DK-7400 Herning

TUf. +45 7213 4500
www.herningsholm.dk



