Er du god til tal, formidling og service,

er gkonomiuddannelsen maske noget
for dig.

Du er altid velkomen til at sgge rad
og vejledning hos vejlederne ved
Herningsholm Erhvervsskole.

Vi kan hjaelpe med at planlaegge et
uddannelsesforlgb, hvor vi tilgodeser
dine gnsker og behov.

Ring pa tlf. 7213 4500 eller send en
mail til: mail@herningsholm.dk

Pkonomi-uddannelsen

HANDELSSKOLENS GRUNDFORL@B
(HG)

Handelsskolens Grundforlgb, HG, er
din indgang til en erhvervsuddannelse.
Her bliver du praesenteret for de
forskellige uddannelser og fag inden
for Detail, Handel, Kontor og Finans.

N&r du har tilmeldt dig HG, kan du
fa en uddannelsessamtale med din
fremtidige kontaktlzerer eller vejled-
er pd skolen. Her finder I sammen
frem til, hvad dit grundforlgb skal
bestd af.

Grundforlgbet pd HG varer fra 12 til
76 uger alt efter din baggrund, behov
0g gnsker.

ADGANGSKRAV TIL HOVEDFORL®B
For at begynde pd skoleperioden i
hovedforlgbet er det en betingelse,
at du har bestdet fglgende grund-
fag:

e Dansk (niveau C)

e It (niveau C)

e Erhvervsgkonomi (niveau C)

¢ Salg og service (niveau D)

e Samfundslaere (niveau D)

e Engelsk (niveau D)

e 2. fremmedsprog (niveau E)

HOVEDFORL®@B

Hovedforlgbet varer som regel 2 3r og
veksler mellem praktik og skoleperioder.
Ialt er der 9-11 ugers skoleophold
incl. den afsluttende fagprave.

Det er muligt at tilrettelaegge uddan-
nelsens praktik og skoleophold, s den
tager hgjde for, om eleven primeert be-
skaeftiger sig med controller-funktioner
eller bogholderi/regnskab. Der er mulig-
hed for at kombinere de to omrader.

Du skal selv finde en lzere-/praktik-
plads, men du kan fa hjeelp af skolen.
Né&r du har fundet et godkendt prak-
tiksted, skal du indgd en skriftlig
uddannelsesaftale, der fungerer som
anseettelseskontrakt. Sammen med dit
praktiksted laver du en uddannelses-
plan, som skal fglges.

Virksomhed og elev sammensaetter

2-4 uger med fag fra et katalog der

indeholder emner som:

e projektstyring og gkonomi

¢ andre regnskabsformer

e likviditetsstyring

¢ gkonomistyring, samt

¢ almene emner inden for it,
kommunikation, arbejdstilrette-
laeggelse mv.

@KONOMIUDDANNELSEN

@konomiuddannelsen retter sig
primaert mod jobfunktioner inden for
formidling og service sdvel internt
som overfor kunder, leverandgrer og
samarbejdspartnere.

Desuden skal du udfgre opgaver i for-
bindelse med virksomhedens regn-
skabs- og gkonomifunktion.

Du leerer at udfgre arbejdet under
anvendelse af gaeldende retlige reg-
ler, standarder mv. og i overenstem-
melse med virksomhedens interne
procedurer og kvalitetskrav.

Under uddannelsen kan du beskaef-
tige dig med arbejdsopgaver inden
for omréder som:

¢ gkonomistyring og budget

o fakturering

e debitor- og kreditor bogholderi

e Ignningsbogholderi

e afregning til det offentlige
 afstemning

FREMTIDSMULIGHEDER

Med gkonomiuddannelsen kan du
arbejde i en virksomheds gkonomi-
afdeling.



UDDANNELSESTIDEN

Uddannelsestiden varierer
afhaengig af, hvilken baggrund
du har. Uddannelsesaftalen
varer:

- 2 AR, n&r du har gennem-
fgrt HG, HHX eller en almen
gymnasial uddannelse suppleret
med et HGS-forlgb pd op til 12
uger.

- 4 AR, hvis du starter

i virksomheden, hvor den
indledende skoledel samlet
varer op til 50 uger.

- 2 AR, hvis du allerede har
gennemfgrt uddannelsestrinnet
Kontorservice eller Kundekon-
taktcenter. Der indgdr en ekstra
uges undervisning i skriftlig
kommunikation.

Pkonomi-uddannelsen

. UDDANNELSESMODEL 2

Grundforlgb (12 - 76 uger) Hovedforlgb (2 ar)

Detail
Salgsassistent

» Obligatorisk grundforlgb 76 uger >

Handel
Handelsassistent

> Grundforlgb m/studiekompetence 76 uger >

Kontor/Finans
Kontorassistent

Praktikadgangsvejen - Uddannelsesplan udarbejdes af elev, skole og virksomhed.
4 Hvis det faglige niveau er i orden, kan eleven fortsatte pa hovedforlgbet pa skolen.

HF,STX,HTX
eller andet

» HGS 12 uger 3

9./10. klasse, gymnasial baggrund

S Ny Mesterlaere - Uddannelsesplan udarbejdes af elev, skole og virksomhed.
Forlgbet afsluttes med en prgve.

Specialer

) Salgsassistent

) Salgsassistent med profil
) Blomsterdekoratsr

) Dekorator

) Indkebsassistent
) Logistikassistent
) Handelsassistent Salg

) Handelsassistent Service

) Administration

) Offentlig administration
) @konomi

) Revision

) Advokatsekreteer

) Laegesekreteer

) Rejseliv

) Spedition og shipping

) Eventassistent

) Eventkoordinator

Alle uddannelsestider er
vejledende

\J
ERHVERVSSKOLE

Hovedadministration
Lillelundvej 21
DK-7400 Herning

TUf. +45 7213 4500
www.herningsholm.dk



