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(amu)

45348 Tastaturbetjening til indskrivning af tekst

Dette kursus henvender sig til dig, som aldrig rigtig er kom-
met i gang med at bruge en PC, men som gerne vil lære de 
grundlæggende ting. 
Efter kurset kan du eksempelvis gå videre med de forskellige 
kurser under Flexibel IT undervisning.

Du starter helt fra grunden, men kommer på de tre dage rigtigt 
langt omkring:

•	 Basis funktioner (Windows XP)
•	 Opstart og nedlukning af programmer
•	 Musetræning i form af diverse spil
•	 Tastaturtræning via programmet SuperType™
•	 Tastaturindlæring med øvelser
•	 Hastighedsøvelser m.v.
•	 Tekstbehandling (Word 2007)
•	 Indskrive, redigere, formatere
•	 Udskrivning
•	 Hente og gemme
•	 Opstillinger
•	 Arbejde med Windows XP
•	 Mapper	
•	 Stifinder
•	 Roden og alle grenene

KURSUS
INFORMATION

AMU kurserne er et uddannel-
sestilbud til alle, både beskæf-
tigede og ledige.

Beskæftigede med et uddan-
nelsesniveau til og med er-
hvervsuddannelse kan deltage 
for 118 - 176 kr. pr. dag. 

Arbejdsgiveren kan få løntabs-
godtgørelse, hvis medarbejde-
ren er inden for VEU-målgrup-
pen.
Læs mere på: www.veug.dk

Ledige med ret til 6 ugers selv-
valgt uddannelse  kan tage 
på kursus, hvis kurset koster 
under 3.500 pr. uge. Se hvilke 
kurser der kræver en jobplan 
på www.herningsholm.dk

Øvrige ledige kan deltage med 
jobplan. 

Der udstedes kursusbevis efter 
gennemført kursus.

Det udleverede kursusmate-
riale er ikke med i prisen, men 
kan købes.

Der tages forbehold for æn-
dringer inden for AMU området 
herunder økonomiske rammer.


